Приложение № 1

Къде сме ние?

Според експресни данни предоставени от ТСБ -  Варна

· Населението на Тополи от 3045 лица през 2001г. се е увеличило на 3088 през 2011г. Тополи има най-голям брой население от всички села в община Варна.

· Жените са 1542 , а мъжете 1546

· Лица под 18 години – 514 – 16.67 % от общия брой население Лица от 18 – 64 години – 2053  - 66.4%

· Лица над 65години – 521 – 16.8 %

На територията на с. Тополи са преброени 760 сгради, в които има 839 жилища. Средно във всяко жилище живеят по 3.68 лица.


В с.Тополи има най-голям дял електронно преброени лица в сравнение с другите села на община Варна. Електронно са преброени 1429 лица, което представлява 46% от населението. 

Изготвил: инж М.Петрова.

Приложение № 2

О Т Ч Е Т

за дейността на отдел „ГС”

С напредването на технологиите и необходимостта от по бързо и качествено обслужване на населението по инициатива на Кметство Тополи, на службата по Гражданско състояние бе осигурен достъп до Локална база Население и Национална база население. 

Локална база данни „Население”  притежава следните възможности:

· Въвеждането на всички входни документи за системата ЕСГРАОН.

· Осигурен е  контрол над служителя въвеждащ  документи .

· Средства за актуализация и пълно архивиране на актуализационните документи.

· Работа в диалогов режим –  средство с които администрацията  въвежда данни в личните регистрационни картони на населението.

· Административно-правно обслужване на населението (АПОН)) – удостоверение за наследници, семейно положение и т.н. АПОН е лицето на отделите по гражданска регистрация в общинските администрации. Голяма част от функциите на фронт офисите са свързани с тези дейности.

· Програмни средства за извършване на справки под формата на списъци - генератор на списъци.

· Поддържане на националните класификатори (населени места, улици, КТЕРДЕ и др.)

· Програмни средства, управляващи информационните потоци от общините към НБД и обратното им диспечиране.

Национална база данни „Население”

От 1994 г. е изградена и функционира НБД. В Кметство |Тополи тя бе въведена през 2008 г. В базата се съхраняват данни (по 14 показателя) за над 10 000 000 лица - живи и починали (български граждани, чужденци с разрешение за постоянно пребиваване в страната или получилите право на убежище или статус на бежанец). По данни на НБД жителите на село Тополи по настоящ адрес, обслужвани в Кметство Тополи са 3 037 души към дата 15.09.2011 г.

Разработена е диалогова информационно-търсеща система, позволяваща търсене на информация за дадено лице или група по ЕГН, име, или адрес. Достъпът до НБД "Население" в диалогов режим се осъществява през INTERNET.

Всеки служител, който работи с НБД трябва да притежава Удостоверение за универсален електронен подпис. Трима служители от Кметство Тополи притежават такива електронни подписи.

От 2009 г. се въведе Национален регистър по Гражданско състояние. Актовете по този регистър са идентични с регистрите поддържани в общините и кметствата. В бъдеще в съответствие със Закона за електронно управление ще има възможност за издаване на преписи и удостоверения от всяка една общинска администрация, без да е необходимо гражданите да ходят до съответната администрация по местосъбитие. За тази цел в Кметство Тополи е инсталирана програма и се въвеждат актовете съхранявани на наша територия.

Изготвили: Гл.спец.”Гражданско състояние”

В.Генчева, Н.Мавродиева

Приложение № 3

О Т Ч Е Т
за дейността на отдел „ФСО”

Кметство Тополи като второстепенен разпоредител към Община Варна, съгл. ЗМСМА, отговаря за разходването на средства по следните дейности: издръжка на общи държавни служби – държавни и местни дейности; други дейности по сигурността, в т.ч. средствата за обществени възпитатели. Следи се за усвояване на средствата, които Община Варна разходва за озеленителни дейности; рехабилитация на пътища; сметопочистване на територията на с. Тополи.

През изминалите години като част от заплануваните мероприятия за подобряване обслужването на гражданите бяха закупени нова копирна машина; нов софтуер за обработката на данните по плана на новообразуваните имоти по §4 и попълване на имоти в ПЗ „Клисе баир”. В основната си част бяха подменени компютърните системи в Кметството, което позволи своевременен достъп до служебната информация, предлагана от Община Варна, а това от своя страна повиши качеството на административното обслужване.

От края на 2006г. администрацията на Кметство Тополи има достъп до „Електронен регистър на задължените юридически и физически лица” към Община Варна, което спестява време и средства на гражданите при издаването на служебни бележки за липса на задължения към Общината.

През 2007г. бе създаден официалният сайт на Кметство Тополи, на който се публикува актуална информация, свързана с обществения живот в селото, както и с дейността на кметството, училището и читалището. 

През 2008г. беше закупено и монтирано на достъпно място светлинно информационно табло, от което гражданите могат да получат информация за дата, час и температура на въздуха. 

От началото на 2009г. Кметство Тополи работи с програмен продукт „Каса”, който в реално време дава достъп на Община Варна до реализираните приходи от всички административни такси и услуги. Съгласно нормативната уредба и законовите изисквания беше осъществена дистанционна връзка и с ТД на НАП – Варна.  Този подход осигурява прозрачност в работата на администрацията. 

За поредна година се реализира схемата за разполагане на преместваеми обекти на територията на с. Тополи  и на Гробищен парк „Запад”. Наемателите са 27 и всички са изрядни платци. В последните години видимо се наблюдава повишаване на техническите услуги, което е следствие от по-големия брой издадени разрешения за строеж, скици и подробни устройствени планове (ПУП).
Системата за финансово управление и контрол (СФУК), въведена от Община Варна, осигурява законосъобразното и ефективно управление на бюджетните средства в съответствие с изискванията и принципите на Европейския съюз. С въвеждането на СФУК се заздрави финансовата дисциплина, осигури се прозрачност при вземането на решения, свързани с бюджетните средства и тяхното правилно разходване. 

С много любов и възрожденски дух и не без всеотдайната подкрепа на тополчани, служителите на Кметство Тополи започнаха списването на „Вестник за Тополи”. До момента са издадени два броя на вестника и се надяваме тази инициатива да бъде продължена.

Гл. счетоводител: Мария Василева


Гл.спец.„Счетоводител-касиер”:Ив. Кръстева

Приложение № 4 
ОТЧЕТ 
ЗА ДЕЙНОСТТА НА ОТДЕЛ „БКС” ЗА 2011г.

Дейността на специалист и изпълнител „БКС” обединява дейностите по поддържане на чистотата, зелените площи, осветлението, ВиК инсталацията, дезакаризацията и дератизацията. Приемане на сигнали за аварии, повреди, сигнали за нарушения, жалби, репатриране на стари автомобили, водене на регистър за домашни любимци.

Дейност чистота – сметосъбирането се осъществява от фирма „Титан - АС” ЕООД. Почистването се извършва по график /веднъж седмично/. Графикът се спазва стриктно, няма натрупване на големи количества битови отпадъци около съдовете. Отстраниха се нерегламентираните сметища в близост до селото. Поставиха се контейнери с вместимост 6 куб.м. по крайните улици на селото, в които се изхвърлят едрогабаритни отпадъци. Регулярно се извозват смесени отпадъци от нерегламентираните сметища в землището на с. Тополи. Макар и рядко все още безразборно се изхвърлят строителни, животински и растителни отпадъци в земеделските земи.  В селото стартира разделно събиране на отпадъците.

Поддържане на пътната мрежа   - изкърпване на асфалта по пътната мрежа се извършва ежегодно през пролетния и есенен сезон, но за съжаление не можахме да изградим много нови тротоари и да асфалтираме цели участъци от пътя. За целия период /2007 – 2011г./ са изградени 120кв.м. тротоар около училището и в центъра, и около 1520 кв.м. цялостно асфалтиране; нови улици ул.”Лоза”, ул.”Мита Генова”, ул.”Здравец”, ул.”Чинар”,  част от  ул. „Медвен”.

Осветление – осветлението в селото е в добро състояние. Осветеността е около 90%. Направи се проектиране и  изграждане на осветление в новия квартал, ул.”Медвен”, ул. „Здравец”, ул. „Лоза”.

Озеленяване – зелените площи на територията на селото се поддържат много добре от фирма „Калекса” ООД. Редовно се извършва косене на тревата  и подрязване на храстите. От началото на годината са засяти 50 бр. дървета, 150 бр. храсти. За съжаление случаите на чупене на храсти и дървета зачестиха и към момента от 50бр. засяти тополови дръвчета сме запазили 15 бр.

Във всички паркове, детски площадки, стадиона, двора на ОДЗ и ОУ ”Хр.Смирненски”, около спирките  се прави дезакаризация  и дератизация.

ВиК – приемат се сигнали за аварии, подават се във ВиК. Всички повреди и аварии се отстраняват своевременно.

Поддържа се регистър на домашните любимци. През 2011г. са регистрирани   12 бр. кучета.

Други услуги – издават се служебни бележки на физически и юридически лица за граници на организирано сметосъбиране, издават се служебни бележки за издаване на карти на хора над 67г.
В Отдела постъпват жалби свързани с нарушаване на Наредбата за обществен ред на Община Варна. 

От началото на годината са постъпили са 7 броя жалби от граждани и фирми. Всички жалби са разгледани и е даден отговор в срок от 7/седем/ дни от датата на подаване.

· Изпратени са голям брой /над 50/ предупредителни писма.

· Направени са 2 бр. констативни протоколи.

· Направени са два акта за административно нарушение съвместно с районния инспектор.

Изготвил Гл.спец.”БКС”

Емилия Драганова

Приложение № 5
ОТЧЕТ 

Отчет за дейността на Техническа служба през 2011г.

Техническа служба при кметство Тополи издава и презаверява скици на имоти в регулация и по §4. Извършва и попълване на възстановените имоти в ПЗ ”Клисе баир”, при които има допуснати грешки и непълноти.  

Службата се занимава с издаването на визи за строеж, одобряване на проекти и издаване на разрешения за строеж, както и въвеждане в експлоатация на сгради. Приемат се заявления за допускане изработването на ПУП, след което проектите се процедират, съгласно ЗУТ.

 В отдела се депозират заявления за поставяне на временни преместваеми обекти /ПОТ/ по одобрена схема от Гл. архитект на община Варна, след което се издават и разрешения за това. Приемат се и заявления за разполагане на рекламно-информационни елементи /РИЕ/ и издаване ежегодните разрешения.

Издават се удостоверения за търпимост и степен на завършеност на сградите.

На имотите по §4 се издават удостоверения за характеристиките на земята.

Отделът работи със Закона за устройство на територията, Закона за кадастъра и имотния регистър, Закона за стопанисването и ползването на земеделската земя, Закона за опазване на селскостопанското имущество, Законите за държавна и общинска собственост.

В ТС се дават консултации по новия общ устройствен план на община Варна и по плана за земеразделяне на с.Тополи.

За 2011г. са издадени съответно:

· Визи – 38бр.

· ПУП /заповеди и обявявания/ -  34 бр.

· Удостоверения за степен на завършеност – 7 бр.

· Заверка на заповедна книга – 7бр.

· Одобрени проекти – 16 бр.

· Разрешения за строеж – 21 бр.

· Схеми за временни обекти – 3 бр.

· Разрешения за поставяне на временни обекти – 42 бр.

· Разрешения за РИЕ – 5 бр.

· Удостоверения за законност на сграда – 1 бр.

· Акт за търпимост – 16 бр.

· Издадени скици – 470 бр.

· Скици по §4 – 12 бр.

· Удостоверение за характеристиките на земята – 5 бр.

· Попълнени делби в ПНИ – 5бр.

Упоменатите бройки на услугите към настоящия момент определят динамичното развитие в селото, независимо от кризата и временното задържане на ОУП.

По закона за пчеларството в ТС е изработен регистър на пчелините и собствениците на пчелни семейства. В него са записани 16 пчеларя.
Изготвили: И.Добрева, Н.Николов, Г.Георгиев и В.Петлешева

Приложение № 6
ОТЧЕТ 

за дейността на Секретаря и отдел Комплексно административно обслужване 2011г
Секретаря при Кметство Тополи по  длъжностна характеристика, замества кмета при негово отсъствие с всички произтичащи от това задължения и подписва документи с нарочна заповед. Отговаря по презумпция и председателства комисиите свързани със съвместна работа с външни институции, контролни органи, комплексни проверки и други. Отговаря по всички въпроси свързани с условията на труд и трудовата медицина. Съвместно с отдел „КАО”  изготвя и заверява нотариално заверени пълномощни на граждани от територията на Тополи. Независимо, че това не е приоритет, се оказва много необходима услуга за трудно подвижни, възрастни, лежащо болни и социално слаби.

Длъжността Комплексно административно обслужване е офис фронта - обединява службите в Кметство Тополи в частта им на входящо-изходяща информация.Контактите  на всички нива : с граждани, институции, делови партньори, минава през тази служба. Тук се водят няколко регистъра на входящо изходяща документация /общия регистър е вече с номер 1309/, също протоколи, решения, заповеди, пълномощни и др. И през този мандат се запази тенденция на увеличаване броя на призовките и уведомленията от съдебните институции, включително частните съдебни изпълнители  - само за тази година до настоящия момент са 567бр.
Едни от основните цели са постигане на пълна информация за маршрута на кореспонденцията  и степента на обработка от специалистите. Систематизиране и контролиране обмена на информация между граждани, отдели и ръководител. Подпомагане работата на Кмета, протоколиране и архивиране на всички решения, включително на Общински съвет Варна, с цел по добро обслужване на гражданите.  

Отдела  участва  в актуализиране на вътрешните правила, доусъвършенстване, синхронизиране на вътрешната нормативна база.Отговаря за изготвянето на трудови  договори, допълнителни споразумения, отпуски и други документи от компетенцията на  личен състав. Изготвя длъжностните характеристики, както и промените в тях, при необходимост.  
                Комуникира и работи с Областна служба „Изпълнение на наказанията” – гр.Варна във връзка с наказания „Пробация”, като само за 2011 имаме 12 лица.
Активно подпомагане работата на МК БППМН.
Извършва и други неспецифични дейности, възникнали инцидентно.
Изготвил 

Секретар инж.М.Петрова

Гл.спец.”КАО”: Ж.Куртева [image: image1.png]



